Sesión 1: Introducción a Microsoft Power BI e Importación de Datos
Objetivo de la sesión
Al finalizar la sesión, el participante será capaz de:
· Comprender qué es Power BI y sus aplicaciones. 
· Instalar Power BI Desktop. 
· Identificar los elementos principales de la interfaz. 
· Importar archivos CSV y Excel. 
· Visualizar datos básicos para su análisis. 

1. ¿Qué es Power BI?
Concepto
Power BI es una herramienta de inteligencia de negocios (Business Intelligence) desarrollada por Microsoft que permite:
· Importar datos desde múltiples fuentes. 
· Transformar datos. 
· Crear modelos de datos. 
· Diseñar reportes interactivos. 
· Crear dashboards ejecutivos. 
Ejemplo
Una empresa tiene ventas en Excel.
Con Power BI puede responder preguntas como:
· ¿Qué vendedor vende más? 
· ¿Qué ciudad genera mayores ingresos? 
· ¿Cuál es la categoría más rentable? 
Todo mediante gráficos interactivos.

2. Componentes de Power BI
Power BI Desktop
Aplicación instalada en el computador.
Permite:
· Importar datos. 
· Transformarlos. 
· Crear informes. 
Power BI Service
Versión web para compartir reportes.
Power BI Mobile
Aplicación para teléfonos y tabletas.

3. Instalación de Power BI
Requisitos mínimos
Según el plan del curso:
· Procesador Intel i3 o superior. 
· 4 GB RAM o superior. 
· Disco duro de 500 GB o superior. 
· Conexión a Internet. 
Descarga
1. Ingresar al sitio oficial de Microsoft. 
2. Buscar "Power BI Desktop". 
3. Descargar la versión gratuita. 
4. Ejecutar el instalador. 
5. Finalizar la instalación. 

4. Iniciar Power BI
Al abrir Power BI se presentan tres opciones principales:
Obtener datos
Permite conectar:
· Excel 
· CSV 
· Bases de datos 
· Web 
· SharePoint 
Transformar datos
Abre Power Query.
Crear informe
Permite construir visualizaciones.

5. Elementos de la interfaz
Cinta de opciones
Contiene comandos:
· Inicio 
· Insertar 
· Modelado 
· Ver 
Panel Visualizaciones
Permite agregar:
· Gráficos 
· Tablas 
· Mapas 
· Tarjetas 
Panel Campos
Muestra las columnas importadas.
Área de informe
Zona donde se construyen los dashboards.

Ejemplo práctico con el CSV del curso
Archivo:
powerbi_intro_50_registros.csv
Campos:
	Campo
	Descripción

	ID
	Identificador

	FechaVenta
	Fecha de venta

	Departamento
	Departamento

	Ciudad
	Ciudad

	Categoria
	Categoría

	Producto
	Producto vendido

	Cantidad
	Unidades

	PrecioUnitario
	Precio

	Vendedor
	Responsable



Práctica guiada 1: Importar archivo CSV
Paso 1
Abrir Power BI Desktop.
Paso 2
Seleccionar:
Inicio → Obtener datos → Texto/CSV
Paso 3
Seleccionar:
powerbi_intro_50_registros.csv
Paso 4
Presionar:
Cargar
Resultado:
La tabla aparecerá en el panel Campos.

Práctica guiada 2: Explorar los datos
Responder:
1. ¿Cuántas columnas tiene la tabla? 
2. ¿Cuántos registros posee? 
3. ¿Cuántos vendedores aparecen? 
4. ¿Cuántas categorías existen? 
5. ¿Qué fecha corresponde al primer registro? 

Ejercicio 1
Crear una tabla visual que muestre:
· Producto 
· Cantidad 
· PrecioUnitario 
Resultado esperado
Visualización tipo Tabla.

Ejercicio 2
Crear una tabla visual que muestre:
· Ciudad 
· Vendedor 
· Categoría 
Ordenar por Ciudad.

Ejercicio 3
Identificar:
· Cantidad máxima vendida. 
· Cantidad mínima vendida. 
Utilizar una visualización tipo Tabla.

Ejercicio 4
Crear una segmentación de datos (Slicer)
Campo:
· Ciudad 
Probar filtrando:
· Guatemala 
· Mixco 
· Villa Nueva 

Ejercicio 5
Crear una segmentación utilizando:
· Categoría 
Analizar cómo cambian los registros mostrados.

Actividad Metacognitiva 1
Realice lo siguiente:
1. Verifique los requisitos de su equipo. 
2. Instale Power BI Desktop. 
3. Abra la aplicación. 
4. Identifique: 
· Cinta de opciones. 
· Área de informe. 
· Panel de campos. 
· Panel de visualizaciones. 
5. Tome una captura de pantalla señalando cada elemento. 

Evaluación de la Sesión
Preguntas teóricas
1. ¿Qué es Power BI? 
2. ¿Cuál es la diferencia entre Power BI Desktop y Power BI Service? 
3. ¿Qué función cumple "Obtener datos"? 
4. ¿Qué tipos de archivos puede importar Power BI? 
5. ¿Qué panel contiene las columnas de una tabla? 
Preguntas prácticas
1. Importe el archivo CSV. 
2. Cree una tabla visual. 
3. Inserte una segmentación por Ciudad. 
4. Muestre únicamente los registros de Guatemala. 
5. Guarde el archivo como: 
Sesion1_ImportacionDatos.pbix
Esta sesión cubre completamente los contenidos de la Sesión 1: Importar Datos definidos en el plan del curso.

